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suenos ares, 28 AGOQ 2009

VISTO, el Expediente N° 8585/09, del registro de este Ministerio, el Decreto N°®
2427 de fecha 13 de noviembre|de 1983, Resolucidén Ministerial N° 1879 de fecha del 20 de
noviembre de 2008, Ié Resolugion Conjunia N® 1 de la SECRETARIA DE POLITICAS
UNIVERSITARIAS y de la SECRE‘lTARlA DbE AfRT|CULACION CIENTIFICO TECNOLOGICA DEL
MINISTERIO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA E INNOVACION PRODUCTIVA, ambas de fecha 12
de enero de 2009, y la Résoluciéw N° 443 de Ia% SECRETARIA DE POLITICAS UNIVERSITARIAS
de fecha 28 mayo de 2009, la Resolucion Ministerial N° 2017 de fecha 16 de diciembre de 2008, y

CONSIDERANDO:
Que la :Resoluci?n Conjuntaj N° 1/09 de la SECRETARIA DE POLITICAS
UNIVERSITARIAS y de la SECRETARIA DE ARTICULACION CIENTIFICO TECNOLOGICA DEL
MINISTERIO DE CIENCIA Y 'ECNOLOGIAE E INNOVACION PRQDUCTIVA, convoca a la

categorizacion de los docentes investigadores que aspiren a las categorlas |, |, U, v y V del

Manual de Procedimientos aprobado por la Resciucién Ministerial N°® 1879/08.

Que en virtud d% lo previsto en el articulo 15 de la resolucion ministerial citada
precedentemente, fueron constituidas mediante la Resolucion N° 295 de la SECRETARIA DE
POLITICAS UNIVERSITARIAS ﬂResolucién N° 006 de la SECRETARIA DE ARTICULACION
CIENTIFICO TECNOLOGICA d ‘

Categorizacion y las respectivas universidades sedes.

fecha 14 de abril de 2009 las Comisiones Regionales de

Que en: virtud de los fondos solicitados por las Comisiones Regionales de
Categorizacién para sclventar las gastos del proceso de categorizacion se asignaron fondos
mediante Resolucion N® 443 de la SECRETARIA DE POLITICAS UNIVERSITARIAS de fecha 28
de mayo de 2009, '
Que la Ley de Administracion Financiera N° 24.156 en el articulo 3° establece que

los sisternas de control comprenden las estructhras de control intemo y externo del sector publico
nacional y el regimen de responsabilidad qué estipula y estd asentado en la obligacidn de los
funcionarios de rendir cuentas de su gestion,

Que la Resolucidon Ministerial N® 2017/08 establece en el Anexo Il los requisitos
minimos para la rendicién de cue‘ntas de los recursos transferidos en el marce de las acciones y
actividades desarrollados por el I\Tinisterio de Educacién.

Que resulta indisFensable regfamentar un procedimiento que regule los procesos

- de administracién y control de gestién de los fondos asignados para los gastos que se generen

d ';ante el proceso de categorizac-lién.
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Que la presente se

> dicta en usoi de las facultades otorgadas por el articuio 4° del

Decreto N° 2427 de feché 19 de noviembre de 'i993.
. i |

Por ello,
EL SECRE]

B
FARIO DE POLITICAS UNIVERSITARIAS
RESUELVE:

ARTICULO 1° — Aprob;ar el Ins

ructivo para !Ia Administracion y Rendicidn de Gastos, de las

, Sedes Regionales de Categoriz cién del PRbGRAMA DE INCENTIVOS A LOS DOCENTES

|
INVESTIGADCORES, que obra co
ARTICULO 2° — Registn;ase, comy

16
RESOLUCION Ne._.

I N}
0 Anexo de la presente resolucion.
niguese y arc;:hivese.

SPi

ALBERYO D'BRERN
SEORETABIO DE POLITICAS UNIVERSITARIAS
MINISTERIO DE EDUSACION
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INSTRUCTIVO PARA LA ADMI}
. REGIC

El

procedimiento dispuesto para la

presente instructivo

gastos del proceso de dategoriz-

adelante US, establecidés medi
POLITICAS UNIVERSITARIAS

ARTICULACION CIENTIFICO TE

Las acciones requeridas

establecidas para todo ‘el élmbi|
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\lISTRACIdN Y RENDICION DE GASTOS DE LAS SEDES
JNALES DE CATEGORIZACION
establece el mecanismo tendiente a garantizar el
administracién y rendicion de los fondos que financiara los
acién y que sera otorgado a las Universidades Sedes, en
ante Resol@cién Conjunta N° 295 de la SECRETARIA DE
y Resolucion N° 006 de la SECRETARIA DE
CNOLOGICA de fecha 14 de abril de 2009.

en el presente se ajustan a las normas de procedimiento

to de la Administracion Pulblica Nacional (administracion

central, organismos descentralizados y empresas y sociedades del Estado cualquiera sea su

denominacién o naturaléza juri
Financiera y de los Sistémas de
fecha 13 de marzo de 2007 y
2008.

La presentacion. de las
responder a un imperati\;o legal,
y eficiencia en el uso de :Ios fond
especificas del proceso de categ

A tal efecto, se' estable
necesaria a la SECRETARIA
INCENTIVOS A LOS DOCENTE

en el presente.

A - ELABORACION DEL PRES

dica), en virtud de la Ley N° 24,156 de Administracion
Control de:I Sector Publico Nacional, el Decreto N° 225 de

la Resolucion Ministerial N° 2017 del 16 de diciembre de

rendicionés de cuentas correspondientes, ademas de
deviene necesaria a fin de verificar el destino, intangibilidad
‘os gue se hubieran transferido con destino a las finalidades
orizacién.

ce que las US deben proporcionar toda la informacion
DE POLITICAS UNIVERSITARIAS - PROGRAMA DE

S INVEST(GADORES cumpliendo las pautas establecidas

UPUESTO

Las US enviardan a

p PROGRAMA DE INCENTIVOS

{

i

que indicaran los gastos desagre

expresados en el presente.

/ No se aprobaran gastos q

la SECRETARIA DE POLITICAS UNIVERSITARIAS-

A LLOS DOCENTES INVESTIGADORES los presupuestos

gados estimados que se producirdn en los rubros que estan

|ue no estén tipificados en el presente.
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La US debera proceder a
de los gastos y pagos. Es decir
para la que fue designada,

— ASIGNACION Y TRANSF
EDES |

La SECRETARIA DE
INCENTIVOS A LOS DOCENTE
asignara los fondos qué corre

B
s

presentadas en cada Comisién

1
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formular el: procedimiento para establecer un ordenamiento
debe organizar la gestién en el cumplimiento de la funcién

ERENCIA DE LOS FONDOS A LAS UNIVERSIDADES

POLITICAS UNIVERSITARIAS

PROGRAMA DE

|S INVESTIQADORES evaluara los rubros presupuestados y

spendan a la proporcidn de solicitudes de categorizacion

gional de Categorizacion.

LA SECRETARIA DE POLITICAS UNIVERSITARIAS realizaré la transferencia de los

fondos mediante acto administrativo correspondients.

LA SECRETARIA DE F
dicho movimiento financiero en |

Presupuestaria”

C — ADMINISTRACION DE LOS

OLITICAS ' UNIVERSITARIAS con posterioridad reflejara
a pagina www,me.gov.ar/spu a través del link “Informacion

FONDOS .

Los fondos no podran s
detallados en el presente, y
UNIVERSITARIAS-—PRO@GRAMA
observe irregularidades, se proc
fecha 13 de marzo de 2007.

er utilizados para afrontar otros gastos que no sean los
en caso: de que la SECRETARIA DE POLITICAS
DE INCENTIVOS A LOS DOCENTES INVESTIGADORES

edera de acuerdeo a lo indicado en el Decreto N® 225 de

El mecanismo para la ad:lninistraciéri de los fondos transferidos, debera responder a

los principios que se establecen én la Ley de Administracion Financiera y de los Sistemas de

Control del Sector Publicb Nacion

A los efectos de;efectivi:

al N° 24,156,

ar la transferencia en cuestiéon la Universidad Sede (US)

deberd designar un “Responsable Financiero” y un reemplazante que haga de sus veces,

quienes tendran las siguientes fu

:

ciones:

e : . g -
» Efectuar la elaboracion del presupussto de la Sede y ejercer la gestién econdmica y

el monitoreo y control del

»

Administrar los ingresos y

sistema de tramitacién administrativo.

egresos dql fondo transferido.

2
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Atender las necejsidades
las respectivas cdntrataci
Administrar el ing:reso ye
financieras, monitoreand
gestion administrativa.

Integrar el furjcionami

propuestos.

fondos del Estad(? Nacion
A los fines de procedier al reg

tareas de administracion y rendi

formulario “REGISTRO DE FIRM

reemplazante del titular y debe

D - PROCEDIMIENTO PARA NL

ones de ac

|ento {écnico-administrativo realizando

evaluaciones vy ;controles pertinentes para el cumplimiento de los objetivos
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de biénes, ;servicios y mantenimiento de la Sede dirigiendo
L:Jerdo a las normativas vigentes.

greso de Ia: documentacion proveniente de las operaciones
0 en fc:rmaE sistematica y permanente los circuitos de la

las gestiones,

Supervisar que se cumplala lo establecido en las normativas para la administracion de
i ,

al,

istro de firmas de los agentes que procederan a realizar las

cién de los. fondos transferidos, la US debera completar el

AS”.

. » s | » . L4
Dicho formulario debera estar completo incluyendo la designacién de una persona

ra ser remitido al PROGRAMA DE INCENTIVOS A LOS

DOCENTES INVESTIGADORES antes del dia 15 de septiembre de 2009.

JEVAS ASIGNACIONES

Se podran solicitar nueva
DE POLITICAS UNIVEI%SITARI
INVESTIGADORES aprobé feha
la Ultima transferencia de fondos
A tal efecto la US proced
para la continuidad dél proce

solicitudes a procesar y el tiempo

/ !

{

q@gf

s asignaciones de fondos, Unicamente si la SECRETARIA
AS — PROGRAMA DE INCENTIVOS A LOS DOCENTES
sientemente la rendicion del CIEN POR CIENTO (100 %) de
realizada.

era a la confeccion del presupuesto que estima necesario
50 de catggorizacién. Debera contener la cantidad de

estimado para su tramitacion.
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E — GASTOS ELEGIBLES
Las gestiones de deven

produzcan como consecuencia
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gado de las transaccicnes y hechos econdmicos que se

del prcceso de categorizacién, deberan pertenecer a los

rubros y condiciones que a continuaciéon se citan:

BIENES DE_CONSUMO: son

los materiales y suministros consumibles en las tareas

administrativas para el fdncionanpiento del proceso de categorizacion. En este caso se aplica

al papel de uso comun de of

icinas, resrhas para fotocopiar, boligrafos, abrochadoras,

resaltadores, sellos, cajas archivo, biblioratos, cartuchos de tinta para impresora

meonocromatica, cd, dvd.:

ALQUILER DE FOTOCGPIADORAS: se pu:ede considerar en este rubro aquellos casos de

algquiler de equipos fotocopiaderes, ¢ en su defecto la reparacién ¢ mantenimienio de la

fotocopiadora que pertenece a la institucion educativa. En el caso de contratar este servicio

no podré adquirir equipos multifuncion 6 viceversa.

EROGACION: el procedimiento

debe considerar que en un alquil

para abonér los gastos producidos por este concepto se

er se deberd adjuntar la copia del vinculo contractual, el que

debera estar a nombre de la sede, e indicar el costo de alquiler y/o mantenimiento., En caso

de que la US posea un equipo fotocopiador propic 6 en alquiler, se podra presentar la

facturacion de mantenimiento 6 reparacion.

BIENES DE USO: son gastos que se genéran por la adquisicién de bienes de capital que

aumentan el activo del Sector Pablico en un periodo dado siendo estos bienes fisicos, no se

agotan en el primer afid y estqn sujetos a depreciacion. De este rubro sélo se podran

adquirir los bienes que a'continuacion se detallan:

EQUIPOS DE COMPUTACION:

Se consideran en este concepto las unidades centrales de

procesamiento, monitores o pantallas, impresoras, computadoras, etc.

La autorizacién para adquisicion de este bien de uso estd vinculada a la cantidad de

1 registros de solicitudes de cate

cierre de la Cuarta Convocatoria

1z

?orizacic')n que resulten de las inscripciones finalizadas al

de Categorizacion.
4
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Se aceptaran unicamente las compras qué cumplan con los requisitos enumerados en el
Anexo “ESPECIFICACIONES TECNICAS", en caso de no existir en el mercado, debera
notificarlo a la autoridad de aplicacion, previé adquisicién.

En atencién a las adquisiciones! a realizarse se deja constancia que las mismas deberan

cumplir con los requisitos que a ¢ontinuacién se detallan:
|

S

Sdlo se aceptaré? una propuesta principal y hasta una propuesta alternativa, ambas

deben cumplir la fotalidad de los requisitos técnicos enunciados.

Todas las facmdades Tollcnadas ‘para los equipos y software, incluidas las

ampliaciones y capamdades de expansidn, deberan estar disponibles a la fecha de la

compra. Se considera “estar dlsponlble" el haber sido liberado al mercado mundial en

forma oficial por Iia empresa fabricanfe del equipo o desarrolladora del software.

; |
Todo el equipamiento deberd aceptar alimentacion eléctrica 220V 50Hz monofasica,

sin el uso de transformadores externos.

Todos los equipds propt.westos deberan estar en produccién efectiva a la fecha de
adquiridos, es decur no pueden haber sido discontinuados.

Los proveedores de los equos deberan proveer, a partir de la fecha de recepcién y

por el periodo mlnlmo de UN (1) afio, un servicio de garantia integral (partes, mano

de obra y reemplazo inmediato de bartes dafiadas) para todo el hardware ofertado
(entendiéndose por recef)cwn no su simple entrega, sino instalados y funcionando

debiendo extenderse la correspondlente constancia con indicacion de lugar, fecha y

firma del funmonano receptor).

La garantia de funcionamiento y el servicio técnico de mantenimiento sera integral,
es decir que corhprender}é el servicio de reparacién con provision de repuestos y/o
cambio de las partes qu<;e sean necesarias sin cargo alguno para el comprador. El
proveedor garantizara ique el sérvicio técnico sera brindado por personal
especializado de la empresa fabricante de los productos ofrecidos, o en su defecto
por su propio plantel especializado el que debera estar debidamente autorizado por

los fabricantes de los productos.
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La cantidad de equipos de comp
TRES (3), v es proporcidnal ala
A continuacion se detallai la canti
Regional Sur: 1 equipo |
Regional Nordeste: 1 equipo
Regional Noroeste; 2 eqéipos
Regional Centro Este; 2 équipos
Regional Metropolitana: 3 equipo
Regional Bonaerense: 3 ?equipos
Regional Centro Oeste: 3 equipo
Las especificaciones téchicas de

en el Anexo que forma p?ﬂe del

-,
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utacién qué se podra adquirir, alcanza hasta un maximo de
cantidad final de registros de solicitudes de categorizacion.

dad por USE, a saber:

S
los equipds de computacion a adquirirse estan detalladas

bresente.,

PERIFERICOS: .
Para la adquisicién de perif

bienes en los cuales estaran ope
Erogacion: sélo se abona contra
definitiva de la recepcion,

Todos los bienes de uso'deberan

De optar por fa compra de estos equipos no'se podrén adquirir periféricos v viceversa.

dricos se ‘deberd adquirir Unicamente dentro de las

“‘ESPECIFICACIONES TfECNICﬁS" que se detallan en el Anexo a la presente.
Por otra parte, se debeﬁé informar los datos de marca, modelo y nimero de serie de los

rando los periféricos en cuestion.

presentacion de facturas, una vez recibida la conformidad

cumplir laé normas IRAM vigente.

como notebooks, palms 6 sim

NOTA IMPORTANTE: quedan ¢

excluidas I:as adquisiciones de equipos portatiles tales
ilares. :

VIATICOS

e

Es la asignacién diaria fija que ¢
pasajes u ordenes de carga, pal

se acuerda.a los agentes del Estado, con exclusion de los
a atender todos los gastos personales que le ocasiones el

6
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desempefio de una comisién de servicio en un lugar alejado a mas de CINCUENTA (50)

kilbmetros de su asiento habitual 6 que, ain cuando esté ubicado a una distancia menor,
; ! e iy - - ]
obligue al agente a pernoctar en el sitio de su actuacion provisional, por exigirlo asi el

cumplimiento de la mism:a 6 por|falta de medios apropiados de movilidad. Las razones que

justifiquen alguna de estas cir‘cunstancias, deberan acreditarse en la oportunidad de
disponerse la ejecucion de la cOmisién resjaectiva Entiéndese por “asiento habitual”, a los
efectos de la aplicacion del presente reglmen la localidad donde se encuentra instalada la
dependencia en la cual . se presLe efectiva Y permanentemente el servicio. Los viaticos se
determinaran con arreglo a Iat|3 sngwentes especificaciones y su actualizacion operara
automaticamente conforme lo haga la normativa vigente (Decreto N® 1042 de fecha 05 de

agosto de 2009):

CUADRO DE VIATICOS. POR ZONA DE REUNION

ZONA DE REUNION ; f IMPORTE
NOROESTE (PCIAS. JUJUY, SALTA, TUCUMAN, CATAMARCA Y LA RIOJA) $ 271
NORESTE (PCIAS. MISIONI?S, CORFiQIENTES, ENTRE RICS, FORMOSA Y CHACO) $190
CUYQ (PCIAS. SAN JUAN, MENDOZT"-\ Y SAN LUIS) $27m
CENTRO (PCIAS. CORDOBA, SANTIrAGO DEL ESTERO, SANTA FE'Y LA PAMPA) $ 226
SUR (PCIAS. NEUQUEN, RfO NEGRO CHUBUT, SANTA CRUZ Y TIERRA DEL FUEGO) $ 332
METROPOLITANA (PCIA BUENOS PﬁRES Y CIUE?AD DE BUENOS AIRES) $190

En el cuadro precedentementel expuesto ‘'se detallan los importes que se perciben en

concepto de viatico, de acuerdo al lugar de reunion y no de procedencia. En el caso que se

abone el costo de alojamiento se| liquidara ét VEINTICINCO POR CIENTO (25%) del viatico

correspondiente. Ejemplo: en caso de que la reunion se realice en la ciudad de Mendoza, se

liguidara a quienes cofrresponc'ja, el VEINTICINCO POR CIENTO (25%) de PESOS

DOSCIENTOS SETENTA Y UNO ($ 271) en concepto de viaticos.
Se deja constancia qué fodos llos evafua%:‘ores que perciben el vigtico, reconocen bajo
L:/ declaracién jurada no haberios |percibido cEIe otra_Universidad Nacional &1 Organismo del
Estado Nacicnhal, : :
7
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Asimismo, se aclara quq para proceder a la liquidacion del viatico se considerara desde el

dia en que el evaluador o miembro de la CRC sale de su asiento habitual para desempefiar
las actividades en el ;lugar jstablecido .por la Sede de la Comision Regional de

Categorizacién, hasta el dia que cesan Iafs actividades y regresa a su asiento habitual,

siendo ese periodo utilizado para las téreas convocadas en virtud del proceso de
categorizacion. |
En caso de que el evalu?dor, por razones djenas al proceso de categorizacion, no vuelva a
su asiento habitual, se I'iquidaré hasta el dja de finalizacion de la reunion, y no hasta su

regreso al punto de orlgen

El importe expresado para la liquidacion del VlatICO esta sujeto a las siguientes variables;

» En el caso de que los evaluadores tengan su asiento habitual a una distancia inferior
alos CINCUENT/ZL\ (50) kilémetros, yfsu desempefio haya sido durante la mafiana y/o
por la tarde, sin régresar al mediodid, no se |e liquidaran viaticos, pero si el reintegro
del pasaje terrestre presentando el éorrespondiente comprobante de gasto (boleto 6
ticket). . !

» Si por razones fufndadas los horario$ de regreso obligaran al evaluador a pernoctar

una noche més, se le reconocers el viatico correspondiente.

PASAJES
Corresponde UN (1) pa§aje deiday vuelta\i por cuenta del Estado, a los integrantes de la

Comision Regional de C.Zategorizacién desighados mediante Resolucidén Conjunta N° 295 de
la SECRETARIA DE ;POLITI!CAS UNI\ZERSITARIAS y Resolucion N° 006 de Ia
SECRETARIA DE ARTICULACION CIENfIFICO TECNOLOGICA DEL MINISTERIO DE
CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION PRODUCTIVA de fecha 14 de abril de 2009, y a
los docentes investigadéres cor| categorias | y 1l incorporados al Banco de Evaluadores
designados mediante Resoluméin Conjunta N° 248 de la SECRETARIA DE POLITICAS
UNIVERSITARIAS vy Resolucion  N° 114 de la SECRETARIA DE ARTICULACION
CIENTIFICO TECNOLOGICA | DEL MINISTERIO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E
INNOVACION PRODUCTIVA del fecha 20 cie marzo de 2009, que deban trasladarse desde

ofras localidades distintas de 14 sede de la convocatoria requerida para el proceso de

categorizacion y/o evaluacion.

- | 8
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PASAJES OMNIBUS
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Erogacién: seran abonados conira presentaclén del comprobante que debera contener, sin

excepcién, los S|gu|entes datos:

» Nimero de factura o fig
conforme con el fégimen
::Bu i
Clave Unica de id:entificac
(CUIL) del emisor.

Denominacién 6 razén so

6“C'y ticketsfemitido:

.
Fecha de emisién
Concepto: con cama 0 sin

Fecha de viaje

Se reconocera el gasto: que de

Terminal y desde ésta hdsta el de

Sélo se aceptaran facturas tipo “B”

PASAJES AEREOS |

Se abonaran unicamenté los pas
otras localidades con una dis
kilémetros.

Erogacion: Es indispenséble par:
deberan ajustarse a la normativa
AFIP. Sélo se aceptaran ifacturas
El gasto correspondiente al pasa
pass 6 tarjeta de embarq;ue gue ¢ontenga:

Fecha de viaje

Apellido, nombre y DNI de

Indicacién de orlgen y deétlno

ket que deberan ajustarse a la normativa legal vigente,
de facturacion de la AFIP. Solo se aceptaran facturas tipo
5 por controflador fiscal.

ion Tributar:ia (CUIT) & Clave unica de identificacién Laboral
cial.

cama

Apellido, nombre | y DNI del titular del pasa]e

xmande el traslado desde el domicilio particular hasta la
|
omicilio particular.

6 “C’ y tickets emitidos por controlador fiscal.

ajes aéreoé cuando el concurrente deba trasladarse desde
tancia igual ¢ superior a los CUATROCIENTOS (400)

3 abonar dichos pasajes que adjunte los comprobantes que
legal vigente, conforme con el régimen de facturacion de la
tipo “B" &

je debera estar respaldado, sin excepcion, por el boarding

C y tickets emitidos por controlador fiscal.

| titular del ipasaje

9




Msvistisio o é%m
%W/W’/&Z&(é ,A%Mm %m»,o s

I

¢

» |ndicacién de origien y des
Se reconocera el gastof que de
Terminal y desde ésta haista el de

Sélo se aceptaran facturrjs\s tipo “E

HOSPEDAJE Y ALIMENTOS

Contratacién del servicio?de hosp

“2009 — Afio de Homenaje a Raul SCALABRIN! ORTIZ"

tino
xmande el ltraslado desde el domicilio particular hasta la
omicilio particular.

3" 6“C"y tici;kets emitidos per contrelador fiscal.

edaje:

i
La US sdlo contratara estadia en

aguellos casos:

1. Que no existan medios para el regreso a su asiento habitual para el dia de finalizacién de

la reunion.

2. Que deba permanecér hastg
categorizacion. ,

3. Que los horarios de cojnexién £
pernoctar una noche mas de las
Previa erogacion se debera c;on'|
detallara el concepto: haibitacién
economico.
Erogacion: Se abonaréicontra
controlador fiscal, conforme al r

empresa hotelera hara constar la

el dia subsiguiente para finalizar tareas del proceso de

vara el regreso a su asiento habitual obliguen al evaluador a

que demanden sus tareas en el proceso de categorizacion.

, i -
venir el costo del servicio, con la empresa hotelera, la que
simple cor desayuno & el tipo de servicio que resulte mas

enfrega de factura tipo “B" é “C" y ftickets emitidos por
egimen Ieg:al vigente de facturacion de la AFIP. donde la

fecha de infgreso y egreso, nombre y apellido del huésped.

Contratacion del servicio:de almu

Este gasto se puede realizar (n
|

modalidad:

1. Los almuerzos seran para tode

erzo y/o cena:
icamente durante el/ los dia/s de reunion con la siguiente

3s los convocados a la reunion, y en caso de que el total de

facturacion exceda los PESOS

descripcion del servicio para la ¢

MIL

($1000)ise deberan pedir TRES (3) presupuestos con la
ntidad de personas. No se aceptaran facturas que superen

este importe sin adjuntarllos presupuestos. '

10
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El presupuesto estimado por co

café y/o postre, El servicifo contra

($ 50) por persona. .
2. La/s cenals se recondcerén U
los motivos precedenten'iente cite
debe ser igual al del almierzo. E
de restaurante se contrjataré €
vertidas. |

Colacion: este concepto consid
edulcorante y galletitas 6 medi:

exceder los PESOS TREINTA ($

Nota importante: En céso de

“2009 — Afio de Homenaje a Raul SCALABRIN| ORTIZ”
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|mensal debera’ incluir; bebidas sin alcohol, plato principal,
tado no debera exceder el importe de PESOS CINCUENTA

nicamente para los que deben permanecer en el lugar por
ados, y que se hayan presupuestado, el costo para la cena
n aquellos casos que la empresa hotelera no brinde servicio

servicio de uno, respetando las consideraciones antes

ora el servicio de café, mate cocido ¢ te, leche, azucar,
alunas. El importe asignado por dia_y_persona no podra
30). f

corresponder actualizaciones 6 ajustes en los importes

asignados precedenteménte, se realizara ;Z)or fa via que considere la SECRETARIA DE

POLITICAS UNIVERSIT;ARIAS
INVESTIGADORES.

GASTOS POR RETRIBUCION D

- PROGRAMA DE INCENTIVOS A LOS DOCENTES

Este gasto corresponde a la retrik
contractual, pasantias o servic
permanente de la Univerésidad Se
En atencién al incremenito exira
proceso de categorizacidn, sep
margen de los horarios hormale
idéneo fransitorio para elédesarro
La necesidad de contratécién de
de asesoramiento juridico y de g
de solicitudes de catego%rizacién
Cuarta Convocatoria de Categori
Mediante Acta N° 39 la dOMISIC
"\;/gastos de funcionamiento de las

=
=T

i

odran asignar retribuciones para la prestacién de servicios al

)E LOS SERVICIOS PERSONALES

oucion de Ids servicios personales prestados por vinculacion
os extraordinarios realizados por el personal de planta
de. :

rdinario dé tareas que se produce por las actividades del

s de labor (servicios extraordinarios) y/o contratar personal

llo de las a¢tividades en tiempo y forma.

personal ﬁara la realizacién de las tareas administrativas,
astion financiera, estara vinculada a la cantidad de registros
que resultén de las inscripciones finalizadas al cierre de la
zacion, !

N NACIONAL DE CATEGORIZACION acordé dentro de los

5 COMISIONES REGIONALES DE CATEGORIZACION el
11
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correspondiente a persofnal, y te
establecié lo siguiente;
Regional Sur: contratacio:nes por
Regional Nordeste: contr;atacione
Regional Norceste: contr?tacione
Regicnal Centro Este: co?ntratacic
Regional Metropolitana: cé:ontratat
Regional Bonaerense: contratacic
Regional Centro Oeste: éontratac

Considerando la naturaléza de la
estardn circunscriptos a fla tipifics
Decreto N° 366/06 de fecha 31 d
A continuacién se detalla;n las pa
la contratacién de persoﬁal:

1.

que responde a un incremento e

Las razones que aconsej:

a contratar.
2.

“2009 — Afio de Homenaje a Radl SCALABRINI CRTIZ"

1

niendo en cuenta lo mencionado en el parrafo anterior, se

hasta un monto equivalente a 1 cargo.

s por hasta un monto equivalente a 1 cargo.

s por hasta: un monto equivalente a 2 cargos.
nes por hasta un monto equivalente a 2 cargos.
ciones por Hasta un monto equivalente a 4 cargos.
ONes por hésta un monto equivalente a 4 cargos.
jones por h:asta un monto equivalente a 4 cargos.

s tareas a émprender, debera considerarse que los perfiles
acion de Trfalmo Inicial: Categorias 6 y 7, establecida en el
s marzo de 2006.

utas que la Universidad Sede deberd cumplir para justificar

an |a celebracién del contrato y el caracter transitorio, dado

xtraordinario de las tareas a cargo de la US de los servicios

Los objetivos generales f’ especificés, las actividades y los resultados parciales y

finales que se procuran ebtener o alcanzar, segin los estandares cuantitativos y cualitativos

que correspondan y, en su ca
cumplimentar por el cont:ratado.

3. La propuesta pa;ra el p
deberan ser pertinentes éon lop
4. La denominacidn ;precisa
5. La propuesta de: remun

establecidos en dicho régimen
régimen que se aplique al person
fequitativo al nivel de responsabi

servicios a contratar.

‘/”25

erfil de re

08

50, el cronbgrama del programa de trabajo respectivo a

q:uisitos a satisfacer por el contratado, los que
tulado eniel inciso precedente.

de la funci(')?n o del puesto de trabajo.

sracion, déberé tener en cuenta los requisitos minimos
hara el nivel o categoria escalafonaria correspondiente al
al de Planta Permanente del organismo contratante, siendo

lidad, autorjomia y complejidad que conllevan las tareas 6

12
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Previamente a la conjtratacién definitivai la Universidad Sede debera remitir a la
SECRETARIA DE POLI"irICAS UNIVERSITARIAS — PROGRAMA DE INCENTIVOS A LOS
DOCENTES INVESTIGADORES a los efeé:tos de la verificacion de la documentacion, lo
siguiente: '
a) Informe del Area %je Recursos Humarfms de la Universidad Sede, con la indicacion de
que no posee personal qpe realice las tarea:fs transitorias del procesc de categorizacion.

b) Propuesta de conitratacién, completaiy firmada por las autoridades, adjunto al CV del
personal a contratar. | ’
F — RENDICION DE LOS GASTOS ;
Las rendiciones seran riemitidas- ala SECI::{ETARIA DE POLITICAS UNIVERSITARIAS -
PROGRAMA DE INCEN;TIVOS /|\ LOS DOC‘;ENTES INVESTIGADORES teniendo en cuenta
lo siguiente: : 5

» El marcolnormati\?/o esta establecido en a Resolucion Ministerial N° 2017/08.

» Los gastos deberién ajustarse a lo aléJtorizado mediante resolucion de transferencia y
su/s modificatoria:/s, lo que significa :que los fondos sélo pueden aplicarse al destino
para el cual se trénsﬁeren.

» Los fondos asignaiados seran rendidoé a los TREINTA (30) dias contados a partir de la
fecha que se reéalizé el movimientcza financiero que afecta a los fondos mediante
cualquier forma dga pago.

»  Asimismo no se éodra’ efectuar nuevias asignaciones de fondos si las rendiciones de
cuentas de los re(::ursos transferidos :no se encuentran aprobadas en su totalidad.

Ademas: :

» Se rendira con Ti?ES (3) presupuesios adjuntos, todo comprobante que exceda los

PESOS MIL ($ 1000,00) de gasto.

o En caso de adquisicion de bienes de uso, se debera incorporar al patrimonio de la

J/ Universidad Sede; con carge a la Sécretaria de Ciencia y Técnica ¢ la que haga de

SuUS veces, con elirespectivo namero de registro patrimonial.
| B
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» Las copias de los contratps temporafrios deberan ser acompariados del CV toda vez
I que se haya celebrado, y se tomaré como comprobante de gasto el recibo firmado
/ por el contratado.

/

14
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REGISTRO DE FIRMAS- NOTA MODELO

MEMBRETE DE LA UNIVERSIDAD

LUGAR Y FECHA,

SENORA COORDINADORA:

Me dirjol a ud}, a fin de elevar los datos de los responsables

financieros/administrativqs de | la Sede Regional............ , correspondiente a la
Universidad............. |
Apellido y Nombre DNI Ci!argo Dependencia Firma

FIRMA DEL TITULAR CRC

PROGRAMA DE INCEN'EI'IVOS A LOS DOCENTES INVESTIGADORES
SECRETARIA DE POLITICAS UNIVERSITARIAS
S/D |

S

16
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

Equipos de Computaciti’m y Periféricos:

Se consideran en este!concepto las unidades centrales de procesamiento, pantallas o
|

manitores, impresoras, teclados,
Detalle:
» PC. Estandar de escritori

memocria de video (6 may

Mouse, Pall'lantes.
!

i
J:: Intel Cor‘:el Duo 1.6 Ghz, 2 MB de memoria RAM, 128 de
r)

!
» Monitor LCD de 15", contraste 2000, [1024X768 p (6 mayor)

» Impresoras Multifuncién

o Teclado Estandar

» Mouse i

Todo el equipamiento dc-iaberé aceptar alimentacién eléctrica 220V 50Hz monofasica, sin el

]
|
4 ; uso de transformadores éxternos. |
' |
I

|
|

i .

17
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ACION JUi?ADA Y RENDICION DE GASTOS”

CUADRO “IjECLAR

Objetivo del cuadro

Este formulario permltlra informar los mowmlentos contables financieros  producidos por el

proceso de categonzacrén

IMPORTANTE: ningtin comprob
anterior a la de la Resolucion por

Procedimiento de uso: |

ante que forme parte de la rendicion podra tener fecha
la cual se :j:rsignaron los fondos que se rinden.

La SECRETARIA DE POLITICAS UNIVERSITARIAS — PROGRAMA DE INCENTIVOS A

LOS DOCENTES INVESTIGADORES remltlré a cada US via correo electronico el Cuadro

de Rendicion de Fondos con el
resolutivo. :

La US debera completarlos de :
expediente de esa séde a
PROGRAMA DE INCENTIVO
intervencién'y aprobaciérﬁ.

Debe ser presentado sinf excepc
la informacion de los naovimier
movimientos realizados.i se pre‘
ambos casos remitir eIE origina
INVESTIGADORES con los ¢

Financiero.

Instrucciones para la confeccic

mporte corlrespondlente al fondo transferido mediante acto

acuerdo a lo indicado en el presente y remitirlos mediante
a SECRETARIA DE POLITICAS UNIVERSITARIAS -
S A I-OS DOCENTES INVESTIGADORES, para su

on, a los 'ﬁREINTA (30) dias, de remitido el formulario con
tos contables producidos ¢ en su defecto, de no tener
sentara cogn la leyenda “Sin Movimientos”, debiendo en
al PF:OGiRAMA DE INCENTIVOS A I.LOS DOCENTES

omprobantés adjuntos, y firmado por el Responsable

»n del cuadro :

Este formulario contendrjr—j el detalle de 1:odofs los gastos, con excepcion de los viaticos, que

se reflejan en cuadro aparte.

La US debera completar el formu

lario de acuerdo a las siguientes instrucciones:

18
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DECLARACION JURADA Y RELACION DE COMPROBANTES

CUlT o . .
N"de | CUL | Denomi-l| ro | Fecha | N de | Respon
Factura del nacién o| de Concanto ! de de de Impore Numeracién
[+] emisor razon e PO ancela- . P comprobante
Recibo | dela soclal || emisior | cién pago o | custodia
Factura ' ; cheque | docum.

{1) (2) @ 1| @ G | © {7) (8) (9) (10)

DECLARO BAJO JURAMENTO que los datcés que anteceden se corresponden fielmente con
la documentacidn original que obra en poder de esta dependencia, en los expedientes
nimeros ‘ :

. Firma y sello del Funcionario Responsable
' de la Administracion de los Fondos otorgados

1) N° DE FACTURA O lz%ECIBO.: en este ciampo debe consignarse el nimero de factura ¢
recibo, emitido para regi:strar el ‘gasto efecﬁuado, y deberan ajustarse a la normativa legal
vigente, conforme con elirégimer de facturaicién de la AFIP. Sélo se aceptaran facturas tipo
"B” 6 “C" y tickets emitidos por controlador fiécal.

2) CUIT O CUIL: en esita celdg se colocatré el nimero de Cuenta Unica de Identificacién
Tributaria, 6 la Cuenta bnica de Identificafcién Laboral, del titular que emite la factura 6
recibo.
3) DENOMINACION O RéAZON SOCIAL: eni esta celda se colocard el nombre real 6 fantasia
de la empresa proveedoria de un servicio ¢ b;ienes.

4) FECHA DE EMISION:Een este|campo se éoloca la fecha que se expide la factura.

5) CONCEPTO: en este cj:ampo se coloca el fconcepto objeto del gasto, por el que se emite el

/‘l

comprobante.
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6) FECHA DE CANCELIZ-\ClON:
pago. |

7) N° DE ORDEN DE PAGO en

abono en efectivo, ¢ el nymero d

8) RESPONSABLE DE; LA CU

. | . .
coloca el apellido del funmonarlo

criginales.

9) IMPORTE: en este campo deb

"2009 — Afo de Homenaje a Radl SCALAB’_M ORTIZ"
- \O U"—“a é‘t"'
AT

en este carmmpo se coloca la fecha en la cual se efectivizo el
i

este campo se coloca el numero de Orden de Pago si se

e cheque SI' se abond con cheque.
STODIA DE LA DOCUMENTACION: en este campo se
que tiene pajo su custedia la guarda de los comprobantes
|

e consigna'rse en numero el importe del pago efectuado.

10) NUMERACION COMPROBANTE en este campo se coloca el numero de comprobante

asignado a ese documeqto inder

Una vez firmado el Fcprmulari(

UNIVERSITARIAS
/INVESTIGADORES, paré su tran

\

D)

\\%\ =2

- | PROG

Jendlentemgnte del folio.

y, debera !remitirse a la SECRETARIA DE POLITICAS
SRAMA E;)E INCENTIVOS A LOS DOCENTES

nitacion. |
i
]
|




|
. . |
Sorctinsicn o Dot tivas privmnsitivssins

CUADR

Objetivo del Cuadro

"2009 — Afio de Homenaje a Raul SCALABRINI ORTIZ”

O “LIQUIDACION DE VIATICOS”:

Informar los gastos produmdos pror los Traslados de los docentes que integran el Banco de

Evaluadores y los mtegrantes de las bomlsmnes Regionales de Categorizacion, para la

realizacion del proceso d,e categc
viaticos estan expresados en e
periodo de estadia. '

Instrucciones para la confeccic

ol

rizacién. chs conceptos que integran el rubro liquidacion de

punto E),%teniendo en cuenta los medios utilizados vy el

DACION DE VIATICOS

LIQu
Nombre Origen _ ; Gasto | Obser-
Diasy | Cant. | Importe | Doc | Total | Importe | Doc. | Importe . Importe
y DN y . b L . Apro- | vacio-
. . Horarios | dias | diario 1 viaticoes | pasaje 2 total Aprobado
Apellido Destino ; bado nes
(1) (2) (3) (4) (6) (6) {7) (8). (@ |10y | (1) | (12) | (13) (14)

DECLARO BAJO JURAMENTO ¢
la documentacion orlglnal que

que los datc:ns que anteceden se corresponden fielmente con
obra en poder de esta dependencia, en ios expedientes

numeros

L

i
1) NOMBRE Y APELLIDO: en
docente que haya realizafdo el via
2) DNI: en esta celda se fcolocaré

. Firma y sello del Funcionario Responsable
. de la Administracion de los Fondos otorgados

esta oeldfa se colocaran los datos correspondientes al
je. '
el Documénto Nacional de Identidad del docente.

21
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3} ORIGEN Y DESTINOE en esta celda se ¢o|ocaré la Provincia y/o Localidad origen donde

el docente desempefia fsus actik/idades coiidianas y la Provincia y/o Localidad donde se

realizé la reunion de la Ciomisi()n
4) DIAS Y HORARIOS: @an esta

de su asiento habitual haicia el lu

que partio de regreso, en el segu
5) CANTIDAD DE DIAS% se col
que partié desde el Iugaride orig |
6} IMPORTE DIARIO: en esta c
en concepto de viatico. Este imp

comida ¢ reintegros por traslados

pagado al docente. Ver e;l punto ¢
8) TOTAL VIATICOS: ?en est
informacioén del costo totél pagad
9) IMPORTE PASAJES; en est
concepto de traslado, el fque incl
de taxis 6 remises que sie hayan
de dmnibus hacia el hotel 6 lugar,
10) DOC 2: en esta celda s

comprobantes, a saber. boardit

oémnibus 6 facturas, de azcuerdo
Deberan ajustarse a la nc;)rmativa|
AFIP. Solo se aceptaran facturas
11) IMPORTE TOTAL: iesta ce
automaticamente, siendo el res
Pasajes.

12) GASTO APROBADO: en ¢
aprobado del gasto, tenifendo en

comprobantes.

;;,_.

eln

Regional dé Categorizacién.
celda se colocara la fecha y hora en la que el docente sale
gar de reunion, en el primer espacio, y la fecha y hora en la

ndo espacic;), dentro de la misma celda.

Jcarén los dias que estuvo en total el docente desde el dia

hasta el ciiia que se produjo el regreso.

sida se colocara el importe que percibié el docente por dia
orte no deﬁ:e incluir los costos del transporte, alojamiento,
en taxis 6 iremises.

7) DOC 1. en esta celdé se informara el nfljmero de folio donde esta el recibo de viaticos
Presentaciéﬁn de Comprobantes”.

1 celda elé importe se genera automaticamente con la
0 en concebto de viaticos.

a celda se écolocaré el importe del costo total abonado en
uira el costé de avion u 6mnibus, mas el reintegro del pago
utilizado péra trasladarse desde el aeropuerto y/o Terminal
de reunic’mé de la Comisién Regional.

e informarfs’m los numeros de folio donde consten los

g pass éftarjeta de embarque, ticket fiscal, boletos de

a lo solicitado en el punto “Presentacién de Comprobantes”.

legal vigeﬁte, conforme con el régimen de facturacion de la
tipo “B" 6 “C" y tickets emitidos por controlador fiscal.
Ida esta pfotegida contra escritura y genera el importe

ultado de la sumatoria de las columnas “Total viat" y “$

sta celda el Programa de Incentivos colocarad el importe
cuenta qué previa aprobacion se verifica la validez de los

22
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13) OBSERVACIONES: !esta celda esta destinada a las aclaraciones que se deseen realizar

respecto de los pagos refalizados 6 no realizados al docente que se le realizé la liquidacién

del viatico. ! !

14) IMPORTE APROBADO: esta celda estaﬁ! protegido contra escritura y el PROGRAMA DE
|

INCENTIVOS A LOS DOCENTES INVESTIGADORES colocara el importe aprobado del

, . | . - .
/ gasto, teniendo en cuenta que previa aprobaicusn se verifica la validez de los comprobantes.

=
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by

PROCED]MIENTO PARA LA PRESENTACION DE COMPROBANTES:

En el presente iliwstructiv

Con relacién a los com
: |

gua una

o, el comﬁrobante es una constancia documental de un

transaccion o gestion.
probantes ;é documentos que respaldan la rendicién de

. y | . . i .
cuentas se deberan tramjtar en las siguientes condiciones:

a)

b}

c)

d)

(1]

=

9)

Debera estar ade?cuadam
tramita el otorganiwiento d
referida a la transferenci
anexas, etc.) :

Las facturas y/o iickets s

encarpetado ¢ exépediente

ente encarpetada ¢ incorporada al expediente por el que se

e fondos, efn el cual constara el resto de la documentacidn
i .

a (constancias de pagos, facturas, presupuestos, planilias

e pegaran én una hoja del tipo A4, que formaran parte del

. I [
2 mencionado precedentemente. En caso de ser varios, en

la misma estaran: enumer

|
al pie se indicara el nume
|

ados en for?‘ma independiente y complementaria al foliado y

o total de té‘ckets de esa hoja.

Cada hoja que foirme parte de la rendicion deberd estar foliada en forma correlativa,

sin borrones ni e'nmiendalls.

| No se pfermitirén DOS (2) nimeros de folios iguales, ni
| i

con subletras ¢ nimeros o bis, salvo que se encuentre respaldado por una nota

firmada por el beineficiario

fondos.

Deberan ajustarse a la

| . ; - .
designado como responsable de la administracion de los
|

normativa: legal vigente, conforme con el régimen de

facturacion de Iaé AFIP. 8dlo se ace:ptarén facturas tipo “B” 6 “C” y tickets emitidos

por controlador fiscal.

Los comprobantés debe

enmiendas, tachaduras ni

Deberan estar conforma

financiero designado form

Los recibos que correspo

evaluadores y miembros

N ser emitiﬁos a nombre de la US. No deben presentar
| borrones qiue no hayan sido debidamente salvados.

!dos, en elg cuerpo del comprobante, por el responsable
almente pafra administrar los fondos.

ndan a erodaciones en concepto de viaticos abonados a los

de las Comisiones Regionales de Categorizacion, deberan

emitirse en papel con membrete de la US y contener la siguiente informacion:

Nombre y Apellido; DNI;

ugar y fecha; monto recibido en nimeros y letras; nimero
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de dias liquidados; dia de inicio y fin| El recibo debe llevar la firma del receptor con la

onte Aclaracidn v
correspondiente aclaracion y numero de documento.

h} Se adjuntara Ie| consthcia de !inscripcién, que se obtiene de la pagina,
https://seti.afip.gob.ar/padronpucconstanciainternet/ConsultaConstanciaAction.do, 6
se solicita al proveedor.

i) Los comprobantes se detallaran en una planilla tipo, que se adjunta en el Anexo a la
presente.

La documentacion respaldatorja sefialada, deberda quedar archivada en el Servicio

arrollan las tareas del proceso de categorizacion, para ser

j.r“" Administrativo de la US ique de
presentada en el momento de la rendicidn respectiva.

B




